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Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Unidad Cuajimalpa

Comunidad académica comprometida
con el desarrollo humano de la sociedad.

Modalidades de consulta sobre necesidades académicas que han de realizar los Jefes de

Departamento

A fin de presentar justificadamente las necesidades de personal académico de su Departamento,
los jefes de departamento deberan realizar una consulta entre el personal académico adscrito al
mismo.
Con el objetivo de asegurar la transparencia y la objetividad de este proceso, la consulta podra
tener tres modalidades:

a. Presencial.

b. Electronica.

c. Mixta: presencial y electronica.
En su modalidad presencial, el Jefe de Departamento convocara a los profesores para que, en
una reunién, se analicen, discutan y determinen las posibles necesidades de docencia e
investigacion del Departamento en funcion de:

a. Planes y programas de estudio.

b. Cuerpos académicos o lineas de investigacion.
En su modalidad electrénica, el Jefe de Departamento podra utilizar dos medios:

a. Encuesta via electronica haciendo uso de herramientas tales como Formularios de

Google.

b. Correo electrénico institucional.
En modalidad mixta el Jefe de Departamento recogera las opiniones del personal académico
adscrito a su Departamento presencialmente y por via electrdnica.
En todos los casos, el Jefe de Departamento pondra, a consideracion del personal académico
adscrito a su Departamento, las posibles necesidades del Departamento, con base en la
programacion docente, la programacion de sabaticos y solicitudes de licencias y las necesidades
particulares tales como nuevas lineas de investigacion, vinculacién con areas de investigacion o

cuerpos académicos, etc.
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7. En cualquiera de las modalidades el Jefe de Departamento recogerd, registrard y analizara las
opiniones del personal académico adscrito a su Departamento y dara a conocer la informacion

resultante, a través del correo electronico institucional a los mismos.

8. La informacidn recabada en el numeral anterior, también debera dirigirse al Presidente del
Consejo Divisional, a través de la Oficina Técnica. El Jefe de Departamento debera presentar un
documento que incluya:

a. Justificacion de las necesidades de personal académico en términos de &reas de
conocimiento, plan y programas de estudio, proyectos de investigacion, proyectos de
difusion cultural, etc.

b. Los resultados obtenidos mediante la consulta.

9. La consulta debera desarrollarse bajo circunstancias que permitan la participacion de todos los
miembros del personal académico del Departamento en cuestion, considerando lo siguiente:

a. Informar con una semana de anticipacion sobre la consulta a realizarse.

b. Programar la consulta en dias habiles.

Ofrecer un periodo suficiente para la consulta. (minimo dos semanas)

o

d. Garantizar que el medio de consulta sea accesible a todo el personal académico.
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